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TIFOLO 1° FINALITA’ E COMPITY

1 SARACENA a norma della LR. N® 17 del 19 Aprile

arr 1 — L’ Amministrazione Comunale di
1085, istituisce un servizio culturale per la comunifi denominato: Biblioteca Comunale.

Art, 2 — La Biblioteca si propone come obiettivo fondamentale di:
a) diffondere 'informazione ¢ la documentazione in tutti 1 settori della conoscenza per tutti 1

cittadini, nel rispetto della pluralita delle opinion:;

b) concorrere all’effettiva attuazione del diritto ail’istituzione e alla culture;

¢) favorire Yaggiornamento tecmico-professionale quale processo culturale autonomo e
permanente  di ciascun cittadino, per migliorare la propria condizione ecomomica e per
contribuire al progresso generale della societa. ‘

R L i i
g A b i
b e o b A B g
e i e
Ty

il

i Per il perseguimento di tali obieitivi la biblioteca assume i seguenti compiti:
3 raccosoliere & ordinare libri e alirl materiali di informazione e di comunicazione delle idee ¢

2)
garantire la tutela e il godimento pubblico;
i b) promuovere 1'uso delle raccolte attraverso i servizi di lettura e prestito, d’informazione ¢
! guida alla lettura;
! } organizzare attivith di animaziome culturale (mosire, conferenze, prolezioni, esecuzioni

¢) org
! rausicali, ecc.) anche in collaborazione con altxi enti ed associazioni culturali locali.
: d) i

Formare una Sezione Locale quale centro di documentazione della storia ¢ delia reaita

economico-sociale del territorio; -
Istituire una Sezione per Ragazzi, in coliaborazione con gli organismi scolastici, al fine di

e)
rendere effzttive le possibilita di sviluppo culturale autonomo secondo il dettato deila legge
istitutiva dell’istruzione media obbligatoria.
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1 Art 3 — Per ddemmere aA compiti di cui ali’articolo precedente, la biblioteca chspone di unc
, La Regione potra intervenire con finanziamenti integrativi.

f Art. 4 - L’uso pubblico della biblioteca & gratuito.
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TITOLO 1I° - IL GOVERNO DELLA BIBLIOTECA

Art. 5 — La biblioteca comunale & gestita dall’ Ammiristrazione Comunale ed & diretta dal Dirigente

dei servizi Generali,

Art, 6 — Alla biblioteca & preposto un Comitato di Gestione di cui fanno parte:
ay 1l Sindaco, o un suo delegato con funzione di Presidente;
b) il dirigente della biblioteca, con funzione di segretario del Comitato;
¢) irn rappresentanza degli organi collegiali della scucla:
per la Scuola Elementare: il Presidente del Consiglio di circolo con il maggior
numero di alummi iseritts;
- per la Scuola Media di 3° grado: il Presidente del Consiglio di Istituto;
d) 1 Presidenti degli Enti e delle Associazioni di esclusivo fine culturale e con riconoscimento
legale che svolgono attivitd nel Comune da almeno tre anni e che ne facciano esplicita

domanda al Sindaco corredata dell’atto costitutivo;
¢) Due rappresentanii del Cenmsiglic Comunale eletti garantendo la rappresenianza della

IMINOranza.
i Comitato di Gestione & rlornmato dal Censiglio Comurale direttamente e su designazicne dei

rispettivi organismi.
I} Comitato di Gestione pud validamente
casi di ritardata 0 mancata designazione degli altri membri aventi diritto.

i Consiglio Comunale potré procedere a successive integrazioni o sostituzioni dei membri che

costituirsi con 1 componenti di cui aile lettere a), b), ¢) nei

compongono il Comitato.
I} Comitato di Gestione decade con il Consiglio Comunale che 1o ha espresso, i suoi membri sono
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Per il funzionamento del Comitato di Gestione valgono le norme vigenii per il Iunzzonamento del
Conswho Comuna1e
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Art. 8 -

comit&to di gestione si riunisce regolarmente una volta ogni tre mesi su convocazione del
dente ¢ 10 via straordinaria su richiesta di almeno un terzo dei componenti.
del Comitato decadono dopo tre assenze consecutwe
_ 11 comitato di gestione ha le seguenti atfribuzioni: ™
sul funzionamento della biblicteca;

e) Vig ila
sce, d’intesa con il dirigente, gli indirizzi generali deil’ attivitd della biblioteca;

) stablb
¢ alla Giunta Comunale, per 'utilizzo dei finanziamenti comunali ¢ dei coniributi

c) propen
ali, due volte 1’anno, nei mesi di marzo ¢ di ottobre, i piani rigunardanti distintamente:

regiona

I’incremento deile dotazioni 1ibrarie’ e individuali;

le attrezzature ¢ 1’arredamento,
le aftivita di animazione culturale legate alla promozione ¢ diffusione della lettura;

W

d) presenta 2l Consiglio Comunale entro i 15 settebre una relazione sull’aitivita svolta ¢ su

quella da svolgere nell’anno successivo, nonché una proposta di programma triennale con

articolazione annualé dei servizi da attuare allegandovi la richiesta di fmanzmmeﬂtz per

"a;.tmta ordinaria delia biblioteca, in base all’art. 5 comma 5 e art. 4 comma 3 della LR
7, 1905 e art. 2 comma d) della L.R. 16, 1985;

pronone al Consiglio Comunale le eventuali modifiche o gli aggiornamenti al presente

regolamento.
Spetta ali’ Amministrazione Cornunale:

a) curare che 1 necessari stanziamenti a bilancio corrispondano aile effettive esigenze della

© cittadinanza in rapporto ai servizi espletati dalla biblioteca;
b) curare che i piani predisposti dal Comitato di gestione, una volia trasferitl in dﬂhbemmom

della Giunta comunale rese esecutive, trovino soliecito puntuele adempimento;
verificare che le modalita di organizzazione e funzionamento, della biblioteca corrispondano

~
<
ai criteri di una moderna gestione biblicteconomia;
d) chiedere per necessitd pa;rtlcolare la consulenza dell’ Associazione Italiana Biblioteche ¢

I’intervento del Servizio Reglonale per i beni librari.
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Art, § - funzionamento della biblioteca & affidato a personale comunale

L’AmminiStrazione. Comunale favoriri D'aggiornamento e la qualificazione professionale del
srsonale addetto al funzionamento della Biblioteca , autorizzando la partecipazione a seminari e
ormazione indeiti dalla Regione

corsi dif lalia One
de! responsabile della biblioteca:

Sopo compitl

a) esercitare le funzioni scientifiche,tecniche ed organizzative,inerenti all’attivita della
piblioteca;

b} partecipare, nel Comitato di gestioze, alla definizione delle linee programmatiche per la
rinartizione ed utilizzazione dei fondi, per le modifiche delle strutture organizzative;

d) vigilare sull’integrita e sulla buona conservazione del materiale librario ¢ audiovisuale, di

eventuali oggetti di carattere Storico ed artistico, degli arredi;

¢) predisporre la relazione tecnico/statistica anmuale sul funzionamento della biblicteca ¢
presentarla al Comitato di gestione; tenere ; contatti con I’amministrazione comunale, con eli
istituti scolastici , con gii enti € le associazioni culturali operanti nel territorio comunale, con

il Servizio Regionale per i beni librari, ¢on il Centro biblioteconomico provinciale, con il

G e

sistema bibliotecario territoriale; _
f) rappresentare in qualits di responsabile tecnico ‘]la biblioteca comunale 1n seno

I’ Associazione Italiana Biblioteca; far osservare le norme contenute nel presenie
regoiamento.

g) Provvedere alla descrizione del documento melle operazioni relative all’inventariazione,
catalogazione, classificazione e soggettazione, anche con 1 ricorso ail’elaboraziome
automatiche dei dati;

hy Curare Vorganizzazione ¢ la manutenzione dei cataloghi; effettvare ricerche bibliografiche

per la valorizzazione delle raccolte e Iorientamento degli utenti;

) Provvedere al servizio del prestito e dare assistenza intellettuale agli utenty;

) Assicurare’’ordinato svolgimento di tuite le attivitd tecniche ¢ di servizio al pubblico della
Sezione eventualmente affidatagli (Sezione Locale , Sezione Ragazzi, ecc,);

) Provvedere alla raccolta di dati per Ielaborazione delle sintesi statistiche sull’uso pubblico
della biblioteca {letture ed utenti):

1) Promuovere, anche con lutilizzazione di strumenti (hdarware e software), 10 svolgimento di
programmi di amimezione culturale e di sperimentazione di metodologie ¢ tecnologie
educative, anche ai fini della propria qualificazione & aggiornamento professionale.

) Provvedere alle piccole spese atiraverso il Servizio di Economato.

e ke (R AL d

n) Tenere i contatti con I’ amministrazione comunale,,con gli istituti scolastici com gl atmientt

e le associazioni culturali operanti nel territorio comunale,con il Servizio Regionale per i
" Beni Librari, con il Centro Biblioteconomico Provinciale,con il Sistema Biblictéconomico
‘Territoriale S
0) Ordinamento ¢ conservazione deli’archivio della corrispondenza;
p) Riproduzione delle schede e dattilografici in genere;
q) Funzionamento delle attrezzature audiovisive.
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rrOLO 1¥° ORDINAMENTO INTERNO

Art, 10 = Tutto il patrimonic bibliografico ed andiovisuale, gli oggetti d’interesse artistico, storico e
1 scientifico, 1 mobili & le atirezzature esistenti nella biblioteca, sono affidati per la custodia ¢ la
i conservazione al Dirigente; .
B
ff ap 11 — Tuiti i mobili, le atfrezzature audiovisuali e riprografiche, gli oggetti d’interesse
§a artistico,s3t0rico € scientifico, saranno descritti in distinti registri inventari.
Art, 12 — Qualsiasi unita di materiale librario che entra in biblioteca deve essere iscritta nel registro
&:h, cronologico d’entrata, ove & conirassegnala da un numero PIOgressivo.
1’indicazione di appartenenza alla biblioteca va eseguita mediante bello impresso sul
quarto infericre destro del frontespizio, su alcune pagine determinate all’interno ¢ alla fine del testo
dove anche va riportato il numero progressivo di registrazione.
Per 1 periodici 1l numero ¢’ ingresso verra assegnato al primo fascicolo di ogni annata.
Art. 13 — La biblioteca deve possedere:
1) 1l catalogo alfabetico per autor;
2) 1l catalogo sistematico;
3) il catalogo per soggetts;
4 1l catalogo alfabetico per titolo dei periodici;
5) cataloghi speciali per manoscritti, incunaboli, libri rari e di pregio.
Art. 14 — La biblioteca curerd inoitre di tenere costantemente aggiornati:
1) D’inventaric topografico di tutte le opere possedute; ,
2 inventari topografici speciali per gli oggetti d’interesse artistico, storico, scientifico;
3} Pinventario topografico dei mobili e delle attrezzature.

Art, 15 — Per la descrizione delie opere moderne & stampa su-schede-dekformateinternazionale, —
saranno osservate le regole italiane di catalogazione per autore (RICA) ¢ le indicazioni cel Servizio |
bibliografico nazionale (SBN), per ordinamento sistematico saranno adottate le tavole della
classificazione decimale Dewey (CDD). a -

Per il catalogo unico regionale si 0sservano le disposizioni del Servizic regionale per i
et i
beni libratl,

Art. 16 — Alla spolveratura dei libri ed alla pulizia delle scaffalature, si provvederd ognl anno
segnando il criterio che sar? stabilito dal Direttore sulla base di oggettive necessita.

La revisione generale dovra comunque essere compiuta nell’arco di tre anni.

11 direttore redigerd, di volta in volta e per sezioni, atto verbale dei lavori eseguitl e dei
riscontri effettuati e del risultato di essi dark comunicazione al Comitato di gestione.
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_ $ERVIZIO PUBBLICO

PITOLO ¥V
an, 17-1 calendario di apertura ¢ chiusura deila biblioteca e quello vigente per i pubbtici ufficl.
1.2 biblioteca sard chiusa al pubblico per un cettimana in primavera, pel consentire le
(agdsto) per le ferie del

e, ed in estate per e settimane

Ope;az.ioni di spolveratura & revision
personale e per eventuale pulizia generale & disinfestazione dei locali.
1’orario di servizio al pubblico, peT almeno frenta ore setrimanali, potra essere articolato

i cinque giorni con iré rieatri pormeridiani.
Art. 18 — La biblioteca disporra di almeno una sala di consultazione e lettura per opere generall, di
ana sala per la Sezione di storia locale, di una sala per 1a sezione destinata ai ragazzi sino al

quattordici angi ed un Centro di documentazione;

cesso alla biblioteca ed usufruire dei suol servizi.

Art, 19 — Chiungue puo avere ac
teriale raro & di preglo dovra essere autorizzata dal Dirigenie.

N

La consultazione del ma

1 ragazzl sCNO liberamente ammessi alla consultazione del materiale ordinatc ed esposto

nell’apposita Sezione.
Agt. 20 — Per la consultazione di Loririviste il lettore & tenuto a formularne richiesta su apposili
modull.

restito dovra famne apposita richiesta,

Art. 21 — Ogni letiore per 855eIC amresso al servizio del p
corredata da autocertificazione della residenza.

_ Egli riceverd una tesserd sulla quale sarannC riportatl,
dell’assistente, 1 dati personall desunti da un documento d’identita; sulla tesserd

volta segnate le opere otienute in prestito con la relativa data di scadenza.
La tessera € indispensa libro in prestito.

bile per otienere un
i1 31 dicembre di ogni anno.

a cura del hibliotecario, ©
saranno di volta 1n

#i-statistici, scadono
mezz0 i schede DT

Tuite 1€ tessere, per il
Ast. 22 - 1l servizio del prestito per letura 2 domicilio & organizzato a
~ Ogni operz ammessa al prestito avia 2 corredo, in apposita iasca all’interno della
copertina, una scheda sulla guale in successione saranno ripostati i titolo, 1’ autors, 12 classificazione
= coliocazione topografica, il numero d’ingresso, il cognome & nome del lettore, la data del prestito”
¢ quella della effettiva restituzione dell’opera.

Questa scheda consentira di sapere se un libro del

guale si conosce il titolo & in prestito fuori dalla
biblioteca, chi lo trattiens, quando saia restituito, di quantl 1ibr

i e di che genere & CONCESSO il

3 di amissione

scheda con i dati riportati dalla esser
ia

Per ogni lettore sard compilata una

le di volta in volta, In righl susseguenti si segneranno Vautore, il titolo,
classificazione , la data del prestito e deila restituzione delle opere CONCesse al prestito. _
Tl lettore a conferma dell’opera ottenuta in prestito dalla biblioteca, apporra la propria firma sul

medesimo rigo dove il 1ibro ¢ identificato.

prestito.

al prestito, sulla qua



Questa scheda consentird di sapere chi sono gli utenti che usufraiscono del prestito, il tempo di
Jettura, gli interessi specifici. ‘ |

1e due schede, delle opere concesse in prestito ¢ dei lettori ammessi al prestito,
saranno stilizzate per la compilazione delle tavole stafistiche sul servizi della biblioteca per la
relazione tecnica annuale.
Art. 23 -1 prestito interbibliotecario & consentito nel rispeito € delle garanzie ¢ delle limitazioni
richieste dalla caritd e dallo stato di conservazione delle opre. ’ ‘
Art. 24 —Non si concedono in prestito pit di due volumi per volta.
Art.25- Non ¢possibile chieders in consultazione opere a stampa possedute da altre biblioteche. I

richiedente dovra sostenere ogni spesa di spedizione & assicurazione inerente al trasferimento
111’ opera richiesta.

Art. 26 — 11 prestito € COncesso & titolo personale. -~
Nel caso di smarrimento o denmeggiamento i letiore & obbligato a sostituire ’opera
smarrita con aitra integra della stessa edizione o, nell’impossibilita di procurarla, a versare alla

Pu

piblioteca la somma equivalente ai valore venale corrente dell’Opera.
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TITOLO V1 SEZIONI SPECIALI

Art. 27 = Ove la biblioteca possiedz manoscriiti, autografi, incunaboli, libri rari e dj pregio,
incisioni e stampe, guesti devono sssere collocati nella Sezione chiusa, a scaffali chiusj

Art. 28 ~ Solo il Dirigente delega un impisgato responsabile che detiene le chiavi della Sezione
chiusa alla consultazione deile Opere rare. '

Art. 29 — Tutto il materiale della Sezione chiusa deve essere accuratamente descritto in cataloghi
speciall a volume distinti secondo i ZENEIe: mManoscritti, rari, stampe, €CC.; per esso devono essere
osservate le norme di catalogazione nazicnale e gli indirizzi del Servizio regionale per 1 beni librari.

Art. 30 - Le opere ¢he interessano gli studi di storia locale devono essere collocate nella Sezione
della storia locale a scaffali chiusi.

La sezione locale & dotata ¢i un apposito inventario topografico & di due cataloghi
speciali: alfabetico e per soggetti. _

Tutte le schede figurano per copia anche al catalogo generale alfabetico.

Le opere collocate nella Sezione di storia locale sono escluse dal prestito. E’ fatta
eccezione per quelle opers di cui si possiede zaltra copia.

Art. 31 — Tutte il materiale dells Sezione Ragazzi & contrassegnato dalla sigla R (ragazzi) ed ¢
collocalo a scaffali aperti.

E’ classificato adottando uno schema semplificato deile tavole Dewey.

Le scheds sono ordinate in: catalogo per autori, per materia (sistematico), per titoli.

il responsabile della Sezione Ragazzi cura la formazione ¢ Je tenuta dello schedario degli
1SCritt al prestito nelfe stesse forme adottate per gli adulti ¢ rilascia al richiedente la tessera de]
prestilo; svolge il servizio del prestito con le modalita prescritte per i prestito agli adulti; cura
"organizzazione e lo Svolgimento di attivita di animazione culturale.

Axl. 32 — Gl adulti che abbiano interesse per la letteratura giovanile ¢, pill in generale, per editoria
rivolta ai ragazzi possono iscriversi al prestito presso la Sezione Ragazzi.
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TITCLO VIIUSO MANIFESTAZIONT PUBBLICER




AR. 33 ~ La biblioteca mette 2 disposizione le proprie sale, per incontr
¢ ctlturaje, agli enti ed alle. associazioni nazionali e locali con s

formulasserg richissta.

; Il Comitaio di gfestione esamina le richieste pervenute Per iscritto alla dir
biblicteca e Sentito il parere del bibliotecario concede 'uso delle sale.

pubblici a carattere sociale
olo fine culturale che ne

szione dejla

Allegato A, QUADRO RIASSUNTIVO DBLLE FIGURE PROFESSIONALIE -RELATIVE
QUALIFICHE FUNZIONALJ.

Figure professionali Qualifiche funzionali

DIRIGENTE EX 8°

ASSISTENTE BIBLIOTECARIO ISTRUTTORE EX 6°

COMMESSO ESECUTORE EX 3°




11 presente verbale viene letto, confermato e sotloscritio.

.1l Segretario Comunale 11 Presidente

DE %WRLA
W _

1l Sottoscritto Segretario comunale, visti gli att d'ufficio,
ATTESTA

- che la presente deliberazione :

§ & sta affissa all’albo pretorio Pretorio c%?-mnale per quindici giorni consecutivi a partire dal

==, 09-04-0% _ (n. Reg. Pub. )

0  E’stata trasmessa con prot. r. |, in data , al Co.Re.Co.

o U Co.Re.Co. connota n. del . ha chiesto la produzione di elementi
integrativi .

O Controdeduzione del Comune n. in data , ricevute dal
Co.Re.Co.

el "
- & divenuia esecuiiva il £ 0 - O’E S0 2

@ Decorsi 10 giorni dall’inizio della pubblicazione senza tichieste di invio al controllo;
O Perché dichiarata immediatamente eseguibile (Art. 134 - comma 4 del T.U.E.L. n.
267/2000%;
O Decorsi 20 giorni dalla ricezione da parte del Co.Re.Co. :
¢ dell’atto (Art. 134, comuma 1);
o dei chiarimenti o ¢lementi integrativi di giudizfo richiesti {Art. 132, comma 2)
senza che sia stala comunicata ’adozione di provvedimento di annullamenio;
0O Avendo il Co.Re.Co. comunicato di non aver risconirato vizi di legittimita {art. 134, comma
o
& Avendo il comunicato {1 Co.Re.Co. il non luogo a procedere (Art. 28 L.R. 12/91)

3 Che la suddelta delibera & stata annullata dal Co.Re.Co. (Ordinanza n.
nelia seduta del )

Ui Segretario Comunale

0 4

Allo di Consiglio Comunale n. 41 del 16-12-2002 COMUNE DI SARACENA
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